SLOVENSKA ASOCIACIA KORFBALU

2
2
Z
g
@
o)
Q
()
(4
(e
N
@
v

¢

AN

SMERNICA O VYHOTOVOVANI A ZVEREJNOVANI ZAPISNIC
Z ROKOVANIA ORGANOV SAK

JANUAR 2021



Obsah

Cl1anok 1. UvOdNé UStANOVENIA..........cv.evrereieeiereseessisessssssessessssessssessssssesssessessensssesenssssnseseneans
Clanok 2. Zapisnica z KONFEreNCie SAK .........c.ccucucuieeeeeeeeeeeeeseeeee et seese e
Clanok 3. Zapisnica zo zasadnutia Rady SAK .........ccccceveeveerevererieresieeeesesesssesesseesessesesssenens
Clanok 4. Zapisnica zo zasadnutia Vyboru sekcie, komisie, pracovnej skupiny .......................

ClAanok 5. ZAVETreCNE USTANIOVEINIA . ... .ceeerrrerrrnenssseeesetessrssissesesesesstnrteeeseteessstrreeeteesreere

Zoznam pouzitych skratiek v abecednom poradi:

Rada SAK Rada Slovenskej asociacie korfbalu
SAK Slovenska asociacia korfbalu
Zakon o Sporte Zakon €. 440/2015 Z. z. o Sporte a o zmene a doplneni niektorych

zakonov



Clanok 1. Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje formu vyhotovovania a zverejiiovania zapisnic zo zasadnuti organov
SAK:

a) Konferencia SAK
b) Zasadnutie Rady SAK

c¢) Komisie a pracovné skupiny

Clanok 2. Zapisnica z Konferencie SAK

1. Vyhotovovanie zapisnice

Zapisnicu vyhotovuje prezident SAK, v pripade iného navrhu osoba zvolena ¢lenmi Rady
SAK.

Zapisnica sa vyhotovuje do 10 dni od konania konferencie. Nasledne ju podpisuje
predsedajuci, zapisovatel, kontroléor a dvaja overovatelia zapisnice zvoleni c¢lenmi
konferencie najneskor do 10 dni od jej vyhotovenia.

2. Struktira zipisnice:

a) datum, ¢as a miesto konania,
b) menovite zvoleny predsedajuci a predsednictvo konferencie SAK,
c¢) vol'ba mandatovej, navrhovej a volebnej komisie,
d) vol'ba overovatel'ov zapisnice, pripadne vol'ba zapisovatela,
e) sprava mandatovej komisie,
f) schvaleny program rokovania,
g) ku kazdému bodu programu sa uvedie predkladatel’ materialu,
h) ku kazdému bodu programu sa uvedie kratky, ale vystizny popis predmetu rokovania a
dolezité vyjadrenia delegatov a inych ucastnikov konferencie,
1) ku kazdému bodu programu sa uvedie prijaté rozhodnutie vratane vysledku hlasovania a
odliSného stanoviska ¢lena, ktory nesthlasil s prijatym rozhodnutim alebo s jeho
odovodnenim, ak o to poZiada,
J) pri tlohe musi byt uvedend zodpovedna osoba a termin splnenia,
k) ¢as ukoncenia schodze,
1) zoznam podkladov k jednotlivym bodom programu a spdsob pristupu k nim,
m) miesto a dditum vyhotovenia zapisu,



n) mena, priezviska a podpisy predsedajuceho, zapisovatela a overovatel’a,
0) prezencnd listina, zapisnice o zvoleni ¢lena organu podla § 19 ods. 1 pism. ¢) Zakona o
Sporte a pisomné splnomocnenia, ak boli predlozené.

3. Zverejiiovanie zapisnice

Prezident SAK nasledujuci pracovny defi po overeni a podpisani zapisnice zverejiuje
zapisnicu na webovej stranke zvdzu vo formate pdf. Zaroven ju zaSle vSetkym osobam
opravnenym zucastnit’ sa zasadnutia Konferencie SAK najneskor do 25 dni odo dna
zasadnutia. Original podpisanej zapisnice je ulozeny Vv sidle SAK.

Clanok 3. Zapisnica zo zasadnutia Rady SAK

1. Vyhotovovanie zapisnice

Zapisnicu vyhotovuje osoba zvolena ¢lenmi Rady SAK.

Zapisnica sa vyhotovuje do 5 dni od konania zasadnutia. Nasledne ju podpisuje predsedajuci,
zapisovatel a dvaja overovatelia zépisnice zvoleni ¢lenmi Rady SAK, najneskor do 10 dni od
jej vyhotovenia.

2. Struktira zapisnice:

a) datum, ¢as a miesto konania,

b) menovite zvoleny predsedajuci zasadnutia Rady SAK,

c¢) vol'ba mandatovej, ndvrhovej a volebnej komisie,

d) vol'ba zapisovatel’a, overovatel'ov zapisnice

e) sprava mandatovej komisie,

f) schvaleny program rokovania,

g) ku kazdému bodu programu sa uvedie predkladatel’ materialu,

h) ku kazdému bodu programu sa uvedie kratky, ale vystizny popis predmetu rokovania a
dolezité vyjadrenia delegatov a inych ucastnikov zasadnutia Rady SAK,

i) ku kazdému bodu programu sa uvedie prijaté rozhodnutie vratane vysledku hlasovania a
odliSn¢ho stanoviska c¢lena, ktory nesthlasil s prijatym rozhodnutim alebo s jeho
odovodnenim, ak o to poziada,

J) pri ulohe musi byt uvedena zodpovedna osoba a termin splnenia,

k) ¢as ukoncenia schodze,

1) zoznam podkladov k jednotlivym bodom programu a spdsob pristupu k nim,

m) miesto a ddtum vyhotovenia zapisu,

n) mena, priezviska a podpisy predsedajuceho, zapisovatela a overovatel’a,

0) prezencna listina, zapisnice o zvoleni ¢lena orgédnu a pisomné splnomocnenia, ak boli
predlozené.



3. Zverejiiovanie zapisnice

Predseda sekcie nasledujuci pracovny den po overeni a podpisani zapisnice zverejiuje
zapisnicu na webovej stranke zvdzu vo formate pdf. Zaroven ju zaSle vSetkym osobam
opravnenym zucastnit’ sa zasadnutia Rady SAK vratane prezidenta a kontroldra najneskor do
20 dni odo dna zasadnutia. Original podpisanej zapisnice je ulozeny V sidle SAK.

Clanok 4. Zapisnica zo zasadnutia Vyboru sekcie, komisie,
pracovnej skupiny

1. Vyhotovovanie zapisnice
Zapisnicu vyhotovuje povereny ¢len organu.

Zapisnica sa vyhotovuje do 5 dni od konania zasadnutia. Nésledne ju podpisuje veduci
organu, zapisovatel’ a jeden overovatel’ zapisnice ureny na zasadnuti, najneskor do 5 dni od
jej vyhotovenia.

2. Struktiira zapisnice:

a) datum, ¢as a miesto konania,

b) meno osoby, ktora riadila schodzu,

¢) pritomni ¢lenovia menovite,

d) nepritomni ¢lenovia menovite (ak boli vopred ospravedlneni, uvedie sa to pri ich mene),
e) menovite d’alSie pritomné osoby - kontroldr, hostia na zaklade pozvania,

f) kto bol urceny za zapisovatel'a, overovatela,

g) schvéleny program rokovania,

h) ku kazdému bodu programu sa uvedie, kto predlozil material,

1) ku kazdému bodu programu sa uvedie kratky ale vystizny popis predmetu rokovania,

) ku kazdému bodu programu sa uvedie text uznesenia a vysledok hlasovania,

k) ku kazdému bodu programu sa uvedenie, ¢i bolo uznesenie schvélené alebo neschvélené,

1) odli$né stanovisko clena orgdnu, ktory nesuhlasil s prijatym rozhodnutim alebo s jeho
odovodnenim, ak o to poziada,



m) pri tlohe musi byt uvedend zodpovedna osoba a termin splnenia,
n) ¢as ukoncenia schodze,

0) zoznam priloh - materialy, o ktorych organ rokoval,

p) miesto a ditum vyhotovenia zapisu,

q) mena, priezviska a podpisy predsedajuceho, zapisovatel’a a overovatela.

3. Zverejiovanie zapisnice

Predsedajuci nasledujuci pracovny den po overeni a podpisani zapisnice zverejituje zapisnicu
na webovej stranke zvédzu vo formate pdf. V pripade, ze mu to pristupové prava neumoziuja,
zverejnenie zapisnice riesi prostrednictvom prezidenta SAK. Predsedajtici nasledne mailom
rozosle zapisnicu vSetkym ¢lenom organu, prezidentovi, kontrolorovi a d’al§im ¢lenom SAK,
ktori sa zasadnutia zucastnili na vlastnt ziadost’, alebo na zaklade pozvania.

Original podpisanej zapisnice je ulozeny Vv sidle SAK.

Clanok 5. Zavere¢né ustanovenia

1. V smernici je pouZzité nazvoslovie organov podla Stanov SAK schvélenych v roku 2017.
Smernica sa diiom U¢innosti primerane aplikuje aj na aktualne organy zvézu.

2. Tato smernica bola schvalena Radou SAK dna 07.02.2021.

3. Tato smernica nadobuda uéinnost’ dia 08.02.2021.



